Ata dé Treinamento

Ata de Reunido: n°: 003/2019
Realizada em:22-05-2019

Tema: Instrugéo de Processos Licitatorio, Adesao, Registro de Pregos e Termo
Aditivo de Contrato. :

Local: Hospital Regional do Norte Pioneiro (HRNP)

Horario Inicial:9h10m as 12h, retorno das atividades as 13h30m encerramento
as 15h30.

Coordenadores: Ednei Rosina Mansano, Sandra Barros e Sarah Heleniza de
Almeida Aguiar.

Missao: Instruir os servidores da Unidade HRNP sobre a elaboragédo de
Processos Licitatérios,Adeséo a Ata de Registro de Precos, Registro de Precos
e o Termo Aditivo de Contrato.

Objetivo: Apds o treinamento fica estabelecido que a partir desta data os
Processos Licitatérios serdo instruidos rigorosamente no cumprimento das leis,
decretos e manual aqui descritos.

Lei N° 15.608/2007;
Decreto Estadual N° 4.993/2016;

Lei Complementar N° 123/2006 atualizada pela Lei Complementar
N° 147-2014;

Manual de Licitagbes do TCE-PR (os participantes foram
instruidos a baixar no site do TCE-PR);

Participantes:Aparecida de Fatima lzak, Tamara Kioka da Silveira, Fernanda
Mara Azevedo, Bruno Dias Moreira, Jackeline Guimardes Baggio Afonso,
Beatriz de Paula Menani, Carla Alves Mafra, Gabriella Campos Patrial, Paula
Albergoni Sasdelli, Thais de Oliveira, Francielle Aparecida Pires Souza,
Lucivane Gouvéa Delfino e Lucas Ruela de Oliveira (lista de presenga em
anexo).

O Treinamento foi aberto pelo servidor Ednei Rosina Mansano, em sua
apresentacao explicou aos participantes a Missao do Treinamento, em seguida
a servidora Sandra Barros pontuou sobre o Objetivo do Treinamento e a
servidora Sarah Heleniza de Almeida Aguiarabriu as apresenta¢des por slides
em projecao.

Durante a apresentacdo houve interacao dos coordenadores e participantes
sobre temas pertinentes e as duvidas que surgiram foram esclarecidas.
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PROCEDIMENTOS PARA ELABORAGAO DE PROCESSOS LICITATORIO
NOS TERMOS DA:

Lei N° 8.666/1993;
Lei N° 15.608/2007;
Decreto Estadual N° 4.993/2016;

Lei Complementar N° 123/2006 atualizada pela Lei Complementar N°
147/2014; '

Manual de Licitagées do TCE-PR (os participantes foram instruidos a baixar no
site do TCE-PR);

REQUISITOS GERAIS — INSTRUGAO DE PROCESSO LICITATORIO

Os coordenadores instruiram os participantes o que precisa contemplar nos
Requisitos Gerais:

1- Memorando;

2- Termo de Motivagao;
3- Termo de Referéncia
4- Planilha de Custo;

5- Pesquisa de Precgos.

1

TERMO DE MOTIVAGCAO
Foi instruido aos participantes o que precisa constar no Termo de Motivag&o:

1-Justificativa e objetivo da contratagdo quanto a necessidade;
2-Beneficios diretos e indiretos ocasionadas pela contratacao;
3-Breve descri¢cao sobre as especificagdes técnicas;
4-Consumo médio mensal da unidade;

5-Conexao entre a contratacdo e o planejamento existente.

MOTIVO: Fundamento de fato e direito.
MOTIVACAO: E a explicacao por escrito do motivo.

Foi reforcado aos participantes que o termo de motivacdo necessita
conter os elementos acima, neste sentido, as informagoes nao podem ser
pro forma.
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TERMO DE REFERENCIA

Os participantes receberam instrucdes sobre os Requisitos Gerais e
Especificacbes Técnicas;

Requisitos Gerais: Preenchido conforme orientagdes de acordo com o modelo
estabelecido pela PGE. Quando os bens forem divisiveis, separar os lotes na
planilha de lote (item 1.1) e informar quando os lotes forem destinados para
AMPLA CONCORRENCIA e para ME/EPP.

Especificagbes Técnicas — Cuidado ao elaborar o Termo para nao indicar
marca, modelo e fornecedor,consequentemente niao direcionar o Processo e
correr o risco de impugnacdo. Fica estabelecido que caso o edital seja
impugnado, a Unidade tera um prazo maximo de 24h, para responder aos
questionamentos (item por item) antes da abertura do pregéao eletrénico.

Ainda sobre os Requisitos Gerais, os participantes foram instruidos que:
Se ha necessidade de amostra (item 1.4 amostra) informar.

Definir o gestor e fiscal do contrato NOME COMPLETO E
CPF (item 12 do termo de referéncia).

Preenchimento conforme orientagbes de acordo com o
modelo estabelecido pela PGE.

- Quando os bens forem divididos, separar os lotes na
planilha de lote (item 1.1) e informar quando os lotes forem
destinados para AMPLA CONCORRENCIA e para ME-
EPP.

PLANILHA DE CUSTO:

Requisitos Gerais, foi instruido aos participantes a exigéncia de conter no
minimo 3 (trés) cotagdes de pregos validos, com empresas reconhecidamente
idéneas e com reconhecimento de mercado.

Obs.: Casos excepcionais onde se verifica negativas de fornecedores,
considerando o prazo de solicitagdo de cotagdo de 15 (quinze) dias, onde nao
obteve éxito, devera ser anexado as negativas de fornecedores.

PESQUISA DE PRECO:

Foi orientado aos participantes que “evitem” cotagdes retiradas de homepages,
pois sdo fornecedores que nao participam de pregéo eletrdnico. A opgao
podera ser utilizada diante de negativas de varios fornecedores com relagéo ao
item solicitado, que obrigatoriamente devera ser anexado no processo.
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Foi reforcada a necessida de ampla pesquisa de preco.

SOLICITACAO DE AMOSTRA:

O envio de parecer das amostras deve ocorrer no prazo de 5 dias uteis ao
pregoeiro. '

Especificagbes que devem constar na solicitagdo de amostra.

CONSULTA

Foi instruido aos participantes que as consultas devem ser feitas
obrigatoriamente em: ,

Consultar Registro de Precos

htto://www.transparencia.pr.gov.bripte/compras/licitacoes?windowld=f9a

Fornecedor (NOVO) — Consultas — Consulta a Fornedores — Consulta Geral

htto://www.gms.pr.gov.br/ams/consultarFornecedor.do?action=inicialProcesso

Fornecedor (NOVO) — Certificado — Emissao de Certificado CRF (NOVO)

hitp://www.gms.pr.gov.br/ams/emit rCerfificadoReqgularidadeFiscalNovo.do?acti
on=iniciarProcesso

INSTRUCAO PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Os participantes receberam orientacdes e instrucdes sobre os procedimentos
para elaboracdo de Adesdo a Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 23,
da Lei Estadual n° 15.608/2007 e em conformidade com instru¢cbées da
Procuradoria-Geral do Estado do Parana.

Solicitagao de aceite de adesao;
Cotacdes de pregos.

VANTAJOSIDADE do registro de pregcos em conformidade
com o art. 26, 2, do Decreto Estadual n® 2.734/2015.

Requisitos Gerais

1 Solicitagao de adesao; (}&\,\ oo

2 Termo de Motivagao; @)
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3 Termo de Referéncia;

4 Aceite de Adesao;

5 Pesquisa de Precos;

6 Planilha de Custo;

7 Edital do Registro de Precgos;

8 Cépia da Ata de Registro de Pregos;

9 Empenho Manual.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (em vigéncia)
1 Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal;
2 Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual do Parana;

3 Certidao de Regularidade com a Fazenda da Sede da empresa, quando a
contratada for sediada em outro Estado da Federacao;

4 Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da empresa;
5 Certificado da Regularidade com o FGTS;
6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

SOLICITACAO DE ADESAO

Os particiantes receberam instrugao técnica dos coordenadores de que a
Solicitacao de Adesao deve conter previsdo expressa no Edital de possibilidade
de adesao a Ata de Registro de Preco.

TERMO DE REFERENCIA

Os coordenadores orientaram os participantes sobre a elaboragao do Termo de
Referéncia.

Adesdes que apresentam diversos lotes;

Adesdes em que ha parcelamento do lote;

Deixar evidente quais lotes devem ser entregues em parcelas e/ou etapa unica;
Aceite de Adesao.

Ficou claro aos participantes que o0 PRAZO de adesao a Ata de Registro de
Precos, devera estar protocolado na FUNEAS com no minimo 60 (sessenta)
dias de antecedéncia do encerrameno da vigéncia da ata.
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Apos, todas as instrucdes técnicas a servidora Sarah Heleniza realizou a
instrucao pratica do treinamento, explicando aos participantes diretamente no
sistema do GMS e Portal da Transparéncia como operacionalizar.

INSTRUGOES PARA ADITIVO DE PRORROGAGAO DE CONTRATOS
SERVICOS CONTINUOS

Os servidores receberam instrugdo sobre o Termo Aditivo. Foi explicado que a
prorrogacdo de contratos de prestacdo de servicos executados de forma
continua, nos termos do art. 103, inc, I, da Lei Estadual n° 15.608/2007 e em
conformidade com instrugées da Procuradoria-Geral do Estado do Parana. E
sobre os servigos continuados conforme a Instru¢do Normartiva MPOG n°
02/2008, alterada pela Instucdo Normativa MPOG n° 06/2013 consideram-se
servicos continuados: “aqueles cuja a interrupgdo possa comprometer a
continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de
contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente”.

Sobre o prazo para Instrucdo de Termo Aditivo os participantes foram treinados
e assimilaram que a Prorrogacdo dos Contratos de Prestagdo de Servicos a
serem executados, de forma continua devera estar protocolado na FUNEAS
pelo Gestor/Fiscal do Contrato com 60 dias de antecedéncia da data de
vigéncia final.

DIREITO DE REAJUSTE

Antes da elaboracgao do termo aditivo contratual, foi instruido aos participantes
a assimilado por eles que é necessario ser verificado:

a) Se o contrato possui clausula prevendo reajustamento de precos.
b) Se existem pedidos de reajustes protocolados.

E que, faz-se necessario que o Gestor/fiscal negociem com as empresas
a manutencdo, e, se possivel, reducdo do valor contratado em
conformidade com o Decreto 515/2019 do Governo do Estado do
Parana. Foi sugerido aos participantes a consulta frenquente ao referido
decreto que esta no http://erncurtador.com.br/IKS25

COMPROVAGCAO DA VANTAJOSIDADE DA PRORROGACAO
A unidade comprovara a vantajosidade da prorrogagao contratual mediante:

a) Pesquisa no portal de compras governamentais.

b) Midia especializada, sitios eletrénicos ou em contratagdes similares de
outros entes publicos.

c) Ou mediante cotagédo (minima de 03 fornecedores).

ks sy i -




Os servidores foram orientados sobre os casos em que se aplica aditivo de
Prorrogacéao de Contrato:

1) Licitacao (regular, participanfe);
2) Adesao a Ata de Registro de Pregos (carona);
3) Inexigibilidade (casos especificos).

Os servidores foram orientados sobre os casos em que n&o se aplica aditivo de
Prorrogacao de Contrato:

1) Dispensa de Licitacao (Pequéno Valor- Empenho, Emergencial)
2) Contratos de fornecimento/aquisi¢céo de insumos e materiais.

Os servidores receberam instrugédo. do Processo (e-protocolo) e assimilaram o
treinamento.

O treinamento foi finalizado e os servidores receberam todo o material visual
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LISTA DE PRESENCA - TREINAMENTO HOSPITAL REGIONAL DO NORTE PIONEIRO

Tema: Instrugdo de Processos Licitatério, Adesdo, Registro de Precos e Termo Aditivo de Contrato.

Data: 22 de maio de 2019
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