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RESOLUCAO FUNEAS N.° 29 — 7 DE NOVEMBRO DE 2022

Vide Resolucdo FUNEAS n° 13/2024.

Stumula: Regulamenta o Processo Administrativo Disciplinar, San¢des ¢ Penalidades no
ambito da FUNEAS, revogando a Resolugdo FUNEAS n.° 35/2019.

O Presidente do Conselho Curador da Fundaciao Estatal de Atencao em Satide do
Parana, no uso das atribuicdes que lhe conferem a Lei Estadual n.° 17.959/2014,
pelo Decreto Estadual n.° 12.093/2014 e pelo Decreto Estadual n.° 10.373 de 25 de
fevereiro de 2022.

Considerando a deliberacdo do Plenério relativa ao Projeto de Resolucdo n.° 17/2022, tomada
em sessdo extraordinaria de 4 de novembro de 2022;

RESOLVE:

Art. 1.° Fica instituido na forma do Anexo I parte integrante e dissociavel desta Resolucio,
o Regulamento de Processo Administrativo Disciplinar, San¢des e Penalidades no ambito desta
Fundacao.

Art. 2.° A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando quaisquer
disposi¢des em contrario, em especial a Resolu¢do FUNEAS n.° 35/2019.

CURITIBA-PR, 7 DE NOVEMBRO DE 2022.

(assinado eletronicamente/digitalmente)
CARLOS ALBERTO GEBRIM PRETO
(Dr. Beto Preto)

Presidente do Conselho Curador da
Fundagao Estatal de Aten¢ao em Satde do Parana
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ANEXO I - PARTE INTEGRANTE DA RESOLUCAO N.° 29/2022

REGULAMENTACAO DAS NORMAS DE SINDICANCIA E AFINS NO AMBITO DA
FUNEAS

Titulo I
Dos Procedimentos Administrativos Especiais
Capitulo 1
Da Sindicancia e do Processo Administrativo Disciplinar
Secao I
Disposi¢coes Gerais

Art. 1°, Este Cddigo estabelece normas gerais e procedimentos especiais sobre atos e processos
administrativos, no &mbito da Fundacédo Estatal de Atencdo em Saude do Parang, visando, em
especial, a protecdo dos direitos fundamentais dos administrados e o melhor cumprimento dos
fins da Administrag&o.

Art. 2°. A exoneracao ou a mudanca de situacao funcional do servidor ndo impedem a instau-
racdo de processo administrativo disciplinar e eventual puni¢do por infracbes cometidas no
exercicio das atribuicdes do cargo originarias.

Art. 3°. Sem prejuizo das circunstancias atenuantes e agravantes previstas em legislacao espe-
cifica, para imposicédo e gradacdo de san¢Ges administrativas, a autoridade competente obser-
vara:

I - Proporcionalidade entre a sancéo e a gravidade da infracéo;

Il - A gravidade do fato, tendo em vista 0os motivos da infragdo e suas consequéncias;

111 - os antecedentes do infrator, quanto ao cumprimento da legislacéo violada;

IV - A reincidéncia, assim compreendida a repeticdo de infracdo de igual natureza apds apli-
cacdo de sancdo anterior;

V - A situacdo econdmica do infrator, em especial sua capacidade de geracéo de rendas e seu
patriménio, no caso de aplicacdo de multa;

VI - Circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infracéo.

Art. 4°. Sdo circunstancias que sempre atenuam a penalidade:

I - A auséncia de dolo;

I1 - O baixo grau de instrucao ou escolaridade do infrator;

I11 - a reparacdo esponténea do dano, ou sua limitacéo significativa;

IV - A comunicacdo prévia e eficaz, pelo infrator, do risco de danos a bens, pessoas e servicos;
V - A colaboragédo com os agentes encarregados da vigilancia e da fiscalizacdo da atividade.
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Art. 5°. Sdo circunstancias que sempre agravam a penalidade, quando nao constituem ou qua-
lificam a infrag&o:

I - Reincidéncia nas infracdes;

Il - Auséncia de comunicagéo, pelo infrator, do risco de danos a bens, pessoas e servicos;
111 - ter o infrator cometido a infrag&o:

a) para obter vantagem pecuniéria ou por outro motivo torpe;

b) coagindo outrem para a execucao material da infracao;

c) afetando ou expondo a perigo, de maneira grave, a satde publica ou 0 meio ambiente;
d) causando danos a propriedade alheia;

e) a noite;

f) mediante fraude ou abuso de confianca;

g) mediante abuso do direito de licenca, permissao ou autorizagéo;

h) no interesse de pessoa juridica mantida, total ou parcialmente, por verbas publicas ou bene-
ficiada por incentivos fiscais.

Art. 6°. A acdo punitiva da Administracdo Publica prescreve:

I - Em dois anos, a falta sujeita as penas de adverténcia, repreensao e suspensao;
Il - Em cinco anos, a falta sujeita:

a) a pena de demissdo ou destituicdo de funcdo ou de cargo em comissao;

b) a cassacdo da aposentadoria ou disponibilidade.

8 1° Interrompe-se a prescricao:

I - Pela notificacdo do indiciado ou acusado, inclusive por meio de edital;

Il - Por qualquer ato inequivoco, que importe apuracédo do fato.

8 2° Suspende o curso do prazo prescricional:

I - Durante o periodo de cumprimento de termo de ajuste de conduta disciplinar firmado com
o servidor de que trata este Codigo;

Il - Durante o sobrestamento do Processo Administrativo Disciplinar;

11 - enquanto ndo proferida deciséo judicial da qual dependa o prosseguimento do processo
administrativo disciplinar;
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IV - Em razdo de ordem judicial que suspenda o curso da Sindicancia ou do Processo Admi-
nistrativo Disciplinar.

8§ 3° Os prazos de prescricao previstos na lei penal aplicam-se as infragdes disciplinares capi-
tuladas também como crime.

8 4° Incide a prescrigdo no processo administrativo disciplinar paralisado por mais de trés anos,
pendente de julgamento ou despacho, cujos autos serdo arquivados de oficio ou mediante re-
querimento da parte interessada, sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade funcional de-
corrente da paralisagéo, se for o caso.

Art. 7°. E vedada a exoneracéo a pedido, bem como a concessdo de aposentadoria voluntaria,
a servidor que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar, e, se aplicada pena,
somente apds 0 seu cumprimento.

§ 1° O disposto no caput deste artigo se aplica também quando da instauracdo de processo de
ajustamento de conduta disciplinar, até o completo cumprimento das condigdes estipuladas.

8 2° Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de exoneragéo a pedido for-
mulado por servidor que estiver respondendo processo administrativo disciplinar por abandono
de cargo publico, inassiduidade habitual ou acimulo ilegal de cargos.

Art. 8°. No caso de envolvimento de servidores requisitados ou cedidos que ndo estejam sujei-
tos ao regime disciplinar deste Codigo, cdpia dos autos da sindicancia ou do processo, apos
concluidos, deverdo ser remetidos para os 6rgaos ou entidades a que estejam vinculados para
fins de adocdo das providéncias cabiveis de acordo com a respectiva legislacao.

Secéo 11
Do Dever de Comunicar e Apurar Irregularidades
Subsecéo |
Da Comunicacao e Apuracéo de Irregularidades

Art. 9°. O servidor que, em razdo do cargo, tiver conhecimento de irregularidade no servico
publico, deve leva-la ao conhecimento da autoridade superior, para adoc¢do das providéncias
cabiveis, sob pena de responsabilizacéo.

Art. 10. O Diretor Presidente é autoridade maxima competente para instaurar Sindicancia e
Processo Administrativo Disciplinar.

Paragrafo unico. Quando o servidor, ao tempo do fato apurado, exercer fungdes em 6rgédo da
Administracdo diverso do de sua lotacdo original, a apuracdo dos fatos se dara no referido
orgéo, por servidores ali lotados.

Art. 11. A autoridade méxima, quando tiver ciéncia ou noticia de irregularidade no servico
publico, ou de faltas funcionais, é obrigada, sob pena de se tornar responsavel solidario, a ado-
tar uma das seguintes medidas:
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| - Efetuar verificacdo preliminar, mediante auditoria ou relatorios do setor envolvido, quando
ndo houver razoaveis indicios de irregularidade, para depois deliberar sobre a instauracdo de
sindicancia ou processo administrativo;

Il - Instaurar sindicancia, quando houver indicio da irregularidade e/ou da autoria;

I11 - instaurar Processo Administrativo Disciplinar, quando, antecedido ou ndo de sindicancia,
houver defini¢do da existéncia do fato irregular, for determinada a sua possivel autoria e houver
a indicacdo do possivel dispositivo legal infringido.

Subsecéo Il
Das Denuncias e Representacdes

Art. 12. As denuncias sobre irregularidades serdo objeto de apuracdo, desde que contenham
informac0es sobre indicios de irregularidade e/ou autoria.

Paragrafo Unico. Quando o fato narrado ndo configurar infracdo disciplinar, a denuncia sera
arquivada motivadamente.

Art. 13. A representacdo em razdo de ilegalidade, omissdo ou abuso de poder devera:

I - Conter a identificagdo do representante e do representado e a indicagéo precisa do fato que,
por acao ou omissdo do representado, em razdo do cargo, constitui ilegalidade, omissao ou
abuso de poder;

Il - Vir acompanhada das provas que o representante dispuser ou da indicacdo das que tenha
conhecimento;

111 - indicar as testemunhas, se houver.

§ 1° Quando a representacédo for genérica ou ndo indicar elementos suficientes, podera ser de-
volvida ao representante para que preste 0s esclarecimentos adicionais indispensaveis a defesa
do representado e a decisdo da autoridade competente.

§ 2° Atendendo a dendncia ou representacdo os requisitos de admissibilidade, a autoridade
determinard a imediata apuragdo dos fatos, mediante verificacdo preliminar, Sindicancia ou
PAD.

Secéo 111
Do Afastamento Preventivo do Servidor Envolvido e das Restri¢fes ao Afastamento do
Servidor Indiciado

Art. 14. Para assegurar a producdo de provas e a integridade da Sindicancia ou do Processo
Administrativo Disciplinar, a autoridade instauradora podera determinar o afastamento cautelar
de servidor que possa influir na apuracédo das irregularidades, com direito a remuneracao, pelo
prazo de até trinta dias continuos, observado o disposto em lei especifica.
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Paragrafo Unico. Sendo insuficiente o prazo de que trata este artigo, a autoridade competente
poderd, por solicitacdo do presidente da comissdo, prorrogar o afastamento por até trinta dias
continuos, findo o qual cessardo os seus efeitos, ainda que ndo concluido o processo.

Art. 15. A concessao ao servidor indiciado de licenga ou qualquer outra forma de afastamento
do servico, sera precedida, obrigatoriamente, de manifestacdo da autoridade instauradora do
Processo Administrativo Disciplinar.

Paragrafo Unico. A manifestacdo de que trata o caput, sobre a conveniéncia e oportunidade
da concessdo, devera ser realizada em prazo ndo superior a trés dias.

Art. 16. E vedada a exoneracéo a pedido, bem como a concessdo de aposentadoria voluntaria,
a servidor que esteja sujeito a sindicancia ou respondendo a Processo Administrativo Discipli-
nar e, se aplicada pena, somente ap6s o seu cumprimento.

Paragrafo Unico. Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo os casos de exoneragdo
a pedido formulado por servidor que estiver respondendo a Processo Administrativo Discipli-
nar por abandono de cargo publico, inassiduidade habitual ou acimulo ilegal de cargos.

Art. 17. Durante o afastamento preventivo o servidor:

| - Tera direito a contagem do tempo de servigo publico relativo ao periodo de afastamento,
quando ndo resultar pena disciplinar ou esta se limitar a repreensdo;

Il - N&o percebera vantagens, quotas de produtividade e demais gratificacdes relacionadas ao
efetivo exercicio, observado o disposto em lei especifica;

I11 - percebera, retroativamente, as vantagens, quotas de produtividade e gratificacdes relacio-
nadas ao efetivo exercicio, reconhecida a sua inocéncia ao final do processo administrativo
disciplinar.

Secéo IV
Das Comissdes Processantes
Subsecéo |
Dos Deveres e Prerrogativas das Comisses Processantes

Art. 18. O Processo Administrativo Disciplinar serd conduzido por comissao composta de trés
membros, sendo pelo menos dois deles servidores efetivos e estaveis pertencentes ao quadro
permanente da Fundacdo Estatal de Atencdo em Salde do Paran, preferencialmente lotados
no orgdo da Administracdo responsavel pelo Processo, designados pela autoridade instaura-
dora, que indicara dentre eles, o0 seu presidente.

8 1° A Comissédo Processante, permanente ou especial, sera composta por um Presidente, um
Secretario e um Vogal.

8 2° A designacéo de funcionario de outro 6rgéo para integrar Comissao devera ser precedida
de autorizacao da autoridade a que o0 mesmo estiver subordinado.

8§ 3° O membro da comisséo ndo podera ser hierarquicamente inferior ao indiciado.

_4
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Art. 19. A designacéo de servidor para integrar Comissao constitui encargo de natureza obri-
gatoria, exceto nos casos de suspeicOes e impedimentos legalmente admitidos.

Subsecao Il
Dos Impedimentos e das Suspeicoes

Art. 20. E impedido de atuar em Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar o servidor
ou autoridade que:

| - Tenha interesse direto ou indireto na matéria, ou na solugao do processo;

Il - Tenha, de algum modo, participado na relacdo ou no fato que deu causa a instauracdo da
Sindicancia ou do Processo Administrativo Disciplinar;

I11 - tenha participado ou venha a participar da Sindicancia ou do Processo Administrativo
Disciplinar como perito, testemunha ou representante;

IV - Esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo conjuge
ou companheiro;

V - Seja conjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau de qualquer dos interessa-
dos;

VI - Encontrar-se envolvido em Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar;
VI - ter sofrido punicdo disciplinar e encontrar-se em periodo de reabilitacdo;

V111 - estar respondendo a processo criminal;

IX - Ter sido condenado em processo penal.

Art. 21. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a auto-
ridade competente, abstendo-se de atuar.

Art. 22. Sdo circunstancias configuradoras de suspeicdo para os membros da Comissdo Pro-
cessante em relacédo aos interessados:

I - Amizade intima com ele ou parentes seus, até o terceiro grau;
I1 - Inimizade capital com ele ou parentes seus, até o terceiro grau;

Il - compromissos pessoais ou comerciais com o denunciante, como devedor ou credor,
quando tratar-se de pessoas estranhas ao servico publico;

IV - Amizade ou inimizade pessoal ou familiar, até o terceiro grau, matua e reciproca com o
advogado do indiciado;

V - Tiver aplicado ao denunciante, ao envolvido ou ao indiciado penalidades decorrentes de
Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar;
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VI - Tiver participado da Comisséo Sindicante que originou o Processo Administrativo Disci-
plinar.

Art. 23. Podera ser arguida por qualquer interessado a suspeicdo de autoridade ou servidor
integrante da Comissao Processante.

Paragrafo unico. A arguicdo de suspeicdo sera decidida pela Comissdo Processante, no prazo
de cinco dias continuos.

Art. 24. Compete ao Presidente da Comisséo:

I - Designar, dentre os membros da Comissao, aquele que exercerd a funcdo de secretério,
colhendo dele o compromisso de desempenhar bem e fielmente as suas atribuicdes;

11 - Solicitar designacéo de servidor ndo integrante da Comissdo, para o exercicio de atividade
especifica na instrucdo processual, apos prévia concordancia da chefia imediata, respeitados 0s
casos de suspei¢des e impedimentos deste Codigo;

I11 - coordenar os trabalhos da Comissdo, orientando o secretario, o vogal e os auxiliares no
exercicio de suas funcdes;

IV - Proceder a estudo prévio do processo encaminhado a Comissdo, promovendo a comple-
mentacdo de documentos e agendamento das audiéncias;

V - Verificar e corrigir as irregularidades processuais acaso existentes, saneando 0 processo;
VI - Exarar despachos de expediente e prolatar decisdes interlocutérias;

VI - promover a intimacdo de servidores, de testemunhas e de defensores;

V111 - encaminhar notificacéo ao indiciado;

IX - Dirigir as audiéncias, auxiliado pelo secretario e pelo vogal, ouvindo o indiciado e as
testemunhas e concedendo a palavra, primeiramente, aos membros de Comissao e, posterior-
mente ao defensor, para que apresentem as perguntas a serem efetuadas ao denunciante, repre-
sentante, vitima, indiciado, testemunha ou informante e ao perito;

X - Oficiar a autoridade competente requisitando a presenca do servidor, quando este for poli-
cial militar, policial civil ou agente penitenciario, bem como para solicitar o encaminhamento
de copia de documento, inclusive de inquérito policial e de pecas de processo administrativo
ou judicial;

XI - verificar a regularidade da assisténcia do indiciado por advogado constituido ou defensor
dativo, juntando aos autos os instrumentos de mandato ou designacao;

XI1 - deferir ou indeferir, fundamentadamente, producdo de prova;
X111 - coordenar a elaboracéo do relatorio final a ser encaminhado a autoridade julgadora;

X1V - cumprir diligéncias complementares requeridas pela autoridade julgadora ou justificar a
impossibilidade de seu cumprimento.
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XV - Oficiar a Diretoria Juridica da Fundacao Estatal de Atencdo em Saude do Parana, a fim
de que seja requerido em Juizo, acesso a provas protegidas por sigilo, tais como interceptacoes
telefénicas ou de comunicacdes realizadas por quaisquer outros meios, dados bancarios e fis-
cais e declaracdes de imposto de renda, quando necessérias;

Art. 25. Compete ao vogal da Comisséo:

I - Examinar os processos, elaborando estudo prévio e sugerindo ao presidente a documentagao
a ser inicialmente solicitada e as pessoas a serem convocadas;

Il - Prestar suporte administrativo necessario & Comissdo Processante, objetivando colher in-
formacdes necessarias a instru¢do do processo;

111 - acompanhar, atentamente, as oitivas de modo a elaborar perguntas que auxiliem a escla-
recer o fato em apuracao;

IV - Aucxiliar o presidente e o secretario no exercicio de suas fungdes.

Art. 26. Compete ao Secretario da Comisséo:

I - Reduzir a termo declaracGes, depoimentos, informagdes e promover acareagoes;
Il - Receber e expedir documentos, mediante protocolo;

111 - autuar o processo e ordenar, cronologicamente, a documentagéo, carimbando, numerando
e rubricando todas as folhas;

IV - Promover a juntada ou desentranhamento de documentos, mediante despacho do Presi-
dente da Comisséo;

V - Zelar pela boa apresentagédo e ordem do processo;

VI - Auxiliar no controle do andamento dos trabalhos internos da Comissdo, agendando audi-
éncias e providéncias futuras;

V11 - participar das audiéncias, registrando, no termo, o que Ihe for ditado pelo Presidente;
V111 - efetuar perguntas que auxiliem no esclarecimento do fato em apuracao;
IX - Cumprir os despachos exarados pelo Presidente;

X - Encaminhar ao Presidente, com a antecedéncia necessaria, 0s autos do processo com audi-
éncia a realizar.

X1 - auxiliar o Presidente e o VVogal no exercicio de suas funces.
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Secéo V
Da Sindicéancia
Subsecao |
Considerac0oes Gerais
Art. 27. A sindicancia destina-se a apurar indicios de autoria e materialidade de irregularidade
praticada no servico publico, devendo ser instruida com brevidade, clareza e exatidao.

Art. 28. A sindicancia, dependendo da gravidade da irregularidade e a critério da autoridade
instauradora, podera ser conduzida por uma comisséo de dois ou trés servidores, devendo ser
iniciada e concluida, em trinta dias.

§ 1° Nao se aplicam a sindicancia os demais prazos contidos na parte geral deste Co-
digo. (Redagio dada pela Resolugio FUNEAS n° 13/2024)

§ 2° O prazo para concluséao da sindicancia, podera ser suspenso em casos de frui¢do

de férias e afastamento para tratamento de satide de membros da comissao. (incluido pela Resolu-
cao FUNEAS n° 13/2024)

Art. 29. O ato administrativo inaugural da Sindicancia devera conter apenas o fato, indicar o
6rgdo onde ocorreu e o0s integrantes da Comissdo designada.

Art. 30. A sindicancia devera apurar se as irregularidades praticadas indicam responsabilidade
administrativa, civil e penal dos servidores envolvidos.

Art. 31. Os possiveis envolvidos nos fatos em apuracédo serdo notificados para comparecerem
perante a Comissao Sindicante, com o objetivo de prestar declaragdes.

Art. 32. A vitima e o denunciante ou representante, por terem interesse no resultado da apura-
¢ao, prestardo declaragoes.

Art. 33. O depoimento sé devera ser tomado das pessoas que podem atuar como testemunha.

8 1° Ndo sdo obrigados a prestar depoimento, o ascendente ou descendente, o afim em linha
reta, o conjuge, o ex-cbnjuge, o irmao e o pai, a mae, ou o filho do envolvido no fato em
apuracdo, podendo, entretanto, quando absolutamente necessario ao esclarecimento do fato,
serem ouvidos como informantes.

8§ 2° Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato:
I - A cujo respeito, por estado ou profissdo, deva guardar segredo;

Il - A que ndo possa responder sem desonra propria, de seu conjuge, ascendente ou descen-
dente, ou amigo intimo;

I11 - que o exponha, ou as pessoas referidas no inciso antecedente, a perigo de vida, de de-
manda, ou de dano patrimonial imediato.
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Art. 34. Os autos da Sindicancia serdo apensados aos autos do Processo Administrativo Disci-
plinar como peca informativa.

Subsecao Il
Da Autuacao

Art. 35. A autuacdo da Sindicancia sera efetuada, obedecendo-se a seguinte ordem:

I - Ato Administrativo inaugural da Autoridade, instaurando o processo e designando os servi-
dores para compor a Comissao Sindicante;

Il - Publicacdo do Ato Administrativo inaugural,

111 - ato Administrativo do Presidente da Comissao, designando o Secretario e sua assinatura
no Termo de Compromisso;

IV - Ata de Abertura;

V - Historico funcional dos possiveis envolvidos;

VI - Documentacédo que originou a sindicancia;

V11 - depoimentos, Declara¢bes e Documentos juntados;

V111 - declaragBes do(s) possivel(eis) envolvidos;

IX - Inquiricdo de testemunhas, e producéo de outros elementos probatérios, se for o caso;
X - Relatorio da Comissdo e encaminhamento a Autoridade Instauradora.

Subsecao 111
Do Relatério de Sindicancia

Art. 36. O Relatério da Sindicancia devera ser estruturado da seguinte forma:
I - Histdrico: relato acerca da denuincia dos fatos apurados;
Il - Legislacédo: Indicacao dos dispositivos legais que subsidiaram a atuacdo da comisséo;

11 - provas: enumeracdo das medidas tomadas pela Comisséo para a elucidacdo do fato, as
provas coletadas pela Comisséo e as provas apresentadas pelos interessados, se houver;

IV - Conclusdo: a Comissdo, mediante parecer devidamente motivado e fundamentado podera
sugerir:

a) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir, no caso de conclusdo pela inexisténcia de
irregularidade ou de impossibilidade de identificar o autor da irregularidade administrativa;
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b) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera administrativa, e encaminhamento
de copia a Diretoria Juridica, para persecucéo judicial de responsabilidade ou improbidade ad-
ministrativa;

c) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir na esfera administrativa, e remessa de copia
autenticada ao Ministério Publico, quando o fato em apuracao estiver tipificado como ilicito
penal ou improbidade administrativa;

d) instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar, nos casos previstos neste Codigo;

e) implementacdo de medidas visando ao aperfeicoamento dos servicos publicos e inibicdo de
nova ocorréncia das mesmas irregularidades em apuracao.

Secéo VI
Do Processo Administrativo Disciplinar

Subsecéo |
Disposicdes Gerais

Art. 37. O Processo Administrativo Disciplinar é o instrumento destinado a apurar responsa-
bilidade de servidor por infracdo praticada no exercicio de suas atribui¢des, ou que tenha rela-
cao com as atribui¢fes do cargo em que se encontre investido.

Art. 38. O Processo Administrativo Disciplinar obedecera ao principio do contraditorio, asse-
gurando-se ao indiciado ampla defesa.

Paréagrafo unico. Da deciséo proferida em processo administrativo disciplinar ndo cabera re-
curso, salvo, no prazo de cinco dias, para suprir contradi¢do, omissao ou obscuridade.

Art. 39. A exoneragdo de cargo em comissdo ndo impede a instauragdo ou continuidade do
Processo Administrativo Disciplinar, tampouco eventual punicdo por infracbes cometidas no
exercicio no cargo.

Art. 40. A Autoridade instauradora dard conhecimento a Diretoria Juridica, ao Ministério PU-
blico e ao Tribunal de Contas competentes da instaurag@o de processo administrativo para apu-
rar a pratica de infracdo que também constitua ato de improbidade administrativa de que trata
a Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 41. Havendo indicios de responsabilidade civil, a Comissdo encaminhara a Diretoria Ju-
ridica, para analise e providéncias cabiveis no ambito de sua competéncia.

Art. 42. O Processo Administrativo Disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:
I - Instauracdo, com a publicagéo do ato que designar a Comissdo Processante;

Il - Indiciamento pela Comiss@o Processante;

111 - defesa;

IV - Instrucéo;
g
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V - Relatério;
VI - Julgamento.

Paragrafo Unico. A autuacdo do Processo Administrativo Disciplinar observara a seguinte
ordem:

I - Ato administrativo inaugural da Autoridade, instaurando o processo e designando os servi-
dores para compor a Comisséo Processante permanente ou especial;

I1 - Publicacdo do ato administrativo inaugural,

111 - ato administrativo do Presidente da Comissdo, designando o Secretario e sua assinatura
no Termo de Compromisso;

IV - Ata de abertura;
V - Informacdes existentes na Administracdo Publica a respeito do(s) indiciado(s);

VI - Documentacgéo que originou o Processo Administrativo para Apuracdo de Responsabili-
dade;

V11 - despacho de indiciamento;

V111 - notificacdo do(s) indiciado(s);

IX - Defesa, se houver;

X - Producdo de provas e inquiri¢do de testemunhas, se for o caso;

XI - notificagcdo do interessado, para apresentacao de razdes finais de defesa;
XII - juntada das razdes finais;

X111 - relatério da Comissdo e encaminhamento a Autoridade Instauradora.

Subsecao |1
Da Instauracao
Art. 43. O ato administrativo instaurador do Processo Administrativo Disciplinar contera:
I - A identificacdo do indiciado pelo nome e documentos pessoais;
Il - A descrigdo sumaria dos fatos imputados ao indiciado;

I11 - a indicacdo dos dispositivos legais em tese violados e das sangcfes passiveis de serem
aplicadas;

IV - A designacdo dos nomes que integram a Comissdo Processante e a indicacao de seu pre-
sidente;

_;
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Art. 44, O ato administrativo de Instauracdo devera ser publicado em Diario Oficial.

Paragrafo Unico. Quando o suposto ato a ser apurado puder expor a honra, a intimidade, a
vida privada ou a imagem de servidores ou terceiros, a autoridade instauradora devera, moti-
vadamente, dispensar a publicacdo em Diério Oficial dos elementos que permitam sua identi-
ficacdo.

Art. 45. Os trabalhos da Comissdo somente poderao ser iniciados a partir da data de publicagéo
do ato administrativo designador, sob pena de nulidade dos atos anteriormente praticados.

§ 1° Os trabalhos da Comisséo terdo inicio em até trés dias a partir da data de publicac¢do do
ato administrativo designador.

§ 2° A autoridade que designou a comissao podera substituir, justificadamente, qualquer dos
seus integrantes mediante publicacdo do respectivo ato em Diario Oficial, sem interrupgédo ou
suspenséo do prazo para concluséo dos trabalhos.

Subsecao 111
Do Despacho de indiciamento

Art. 46. O ato de indiciamento sera elaborado pela Comisséo Processante e contera a descricdo
pormenorizada da irregularidade cometida, em tese, e o dispositivo legal infringido, delimi-
tando o alcance das acusagoes.

8§ 1° A Comisséo Processante deve se ater aos fatos ali descritos, podendo, entretanto, antes da
decisdo final da autoridade competente, requerer a esta o aditamento do ato administrativo ins-
taurador, quando do surgimento de fatos novos durante a instrucdo probatoéria e/ou novos en-
volvidos no decorrer das apuracoes.

8§ 2° Na hipotese de surgimento de novos envolvidos no decorrer das apuragées, a autoridade
podera decidir motivadamente pelo desmembramento dos processos administrativos discipli-
nares.

§ 3° O ato de aditamento do ato administrativo instaurador, devidamente identificado pelo nu-
mero do Protocolo Geral do Estado atribuido ao expediente, devera ser publicado em Diario
Oficial e no sitio eletronico do 6rgédo ou entidade processante.

8§ 4° Aditado o ato administrativo instaurador, a Comissdo Processante procedera ao aditamento
do termo de indiciamento, sendo o indiciado intimado para, em quinze dias, querendo, apre-
sentar defesa complementar e arrolar até trés testemunhas.

8 5° Na hipdtese de os aditamentos acarretarem o indiciamento de novo servidor, este sera
notificado nos termos deste Cadigo.
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Subsecéo IV
Da Notificacdo e da Defesa Prévia

Art. 47. Instaurado o Processo Administrativo Disciplinar e formalizado o termo de indicia-
mento, o indiciado serd notificado para a apresentacdo de defesa prévia, no prazo de quinze
dias.

Paragrafo unico. Na defesa prévia, o indiciado apresentara as provas de que dispuser, requerer
pericias e diligéncias e arrolar, no méximo, oito testemunhas.

Art. 48. Se o indiciado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o direito de
acompanhar o Processo Administrativo, serd considerado revel, devendo constar adverténcia
nesse sentido na notificacao.

Paragrafo Unico. No Processo Administrativo Disciplinar, ao indicado revel, bem como nos
casos de notificacdo ficta, sera nomeado defensor dativo, escolhido dentre os servidores publi-
cos que componham a mesma carreira daquele.

Subsecdo V
Da Instrugéo do Processo Administrativo Disciplinar

Art. 49. Durante a instrucdo, a Comissdo promovera a tomada de declaracdes e depoimentos,
acareac0es, investigacOes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de provas, recorrendo,
quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a completa elucidacéo dos fatos.

Paragrafo Gnico. A Comissdo Processante também compete elucidar se o fato tido como irre-
gular causou danos ao patriménio publico e, em caso positivo, qual foi o valor deste dano.

Art. 50. As oitivas serdo registradas em:

I - Termo de Declaragdes: quando a pessoa a ser ouvida estiver na condi¢cdo de denunciante,
vitima ou indiciado;

Il - Termo de Depoimento: quando a pessoa estiver na condigdo de testemunha;

111 - Termo de Informacdo: quando a pessoa ndo possa ser legalmente considerada como tes-
temunha, mas deva ser ouvida para esclarecer o fato em apuracao.

Art. 51. Nenhum ato da instrucdo podera ser praticado sem a prévia comunicagéo do indiciado.

Art. 52. O indiciado é obrigado a comunicar ao Presidente de Comissao qualquer alteracéo do
endereco onde devam ser intimados.

Art. 53. O Presidente da Comisséo podera, motivadamente, denegar pedidos considerados im-
pertinentes, meramente protelatdrios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

Art. 54. Sera indeferido, motivadamente, pelo Presidente da Comisséo, pedido de prova peri-
cial, quando a comprovacao do fato independer de conhecimento especial de perito, for desne-
cessaria em vista de outras provas ou a verificagéo for ineficaz.
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Subsecéo VI
Do Interrogatdrio do Indiciado

Art. 55. O interrogat6rio deverd ser previamente preparado de modo a se obter clareza, objeti-
vidade e celeridade.

Art. 56. Se houver mais de um indiciado, cada um deles sera interrogado separadamente e sem
a presenca dos demais.

Paragrafo tnico. Quando os indiciados ou seus representantes divergirem em suas declaragdes
sobre fatos ou circunstancias, podera ser promovida a acareacdo entre eles.

Art. 57. Ao indiciado ou seu representante sera perguntado sobre o seu nome, nimero e tipo
do documento de identidade, naturalidade, estado civil, data de nascimento, filiacdo, residén-
cia, telefone de contato, profisséo e lugar onde exerce a sua atividade, e, depois de cientificado
da acusacdo, sera interrogado sobre os fatos e circunstancias que constituem o objeto do pro-
cesso e sobre a imputacdo que lhe € feita.

Art. 58. Consignar-se-do as perguntas que o indiciado deixar de responder e as razdes que
invocar para tanto.

Paragrafo Unico. O siléncio do indiciado ou seu representante ndo importara confissao, mas
poderd constituir elemento para a formacdo do convencimento da autoridade julgadora.

Art. 59. O defensor do indiciado assistird ao interrogatorio, sendo-lhe vedado interferir ou in-
fluir, de qualquer modo, nas perguntas dos membros da Comissao e nas respostas do indiciado.

Paragrafo Unico. Esgotados os questionamentos da Comissdo ao indiciado, sera concedida a
palavra ao seu defensor para, querendo, em continuacdo ao interrogatorio, promover as per-
guntas que entender pertinentes.

Art. 60. Sempre que o indiciado desejar algum esclarecimento, propor quesito para pericia ou
que seja realizada diligéncia, devera solicitar por escrito ao presidente da Comissdo, que, em
decisdo fundamentada, deferira ou indeferira o pedido.

Art. 61. Ao interrogatorio aplicam-se, no que couber, as disposicdes relativas ao depoimento
das testemunhas.

Subsecéo VII
Da inquirigéo das Testemunhas
Art. 62. Gozam dos seguintes privilégios, em razdo de situacao especial:

I - As pessoas impossibilitadas de comparecer, por enfermidade ou outra dificuldade impedi-
tiva de locomocao, serdo inquiridas onde estiverem;

Il - Poderdo ajustar previamente com o Presidente da Comissao o dia, o local e a hora em que
serdo ouvidas as autoridades elencadas no inciso XI do art. 2°, da Lei Estadual n® 20.656/2021;
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111 - os bombeiros militares, os policiais militares e civis, e 0s agentes penitenciarios deverao
ser requisitados, mediante oficio, ao seu superior hierarquico, o qual se incumbira de encami-
nhar a Intimacdo do dia e hora da audiéncia a cada um de seus subordinados.

Art. 63. As testemunhas serdo intimadas a depor com antecedéncia minima de trés dias quanto
a data de comparecimento, mediante comunicacao expedida pelo presidente da Comissdo, com
a indicacdo do local, dia e hora para serem ouvidas, devendo-se ouvir, em primeiro lugar, as
testemunhas arroladas pelo denunciante ou vitima, se houver, pela Comisséo e, posteriormente,
aquelas que forem arroladas pelo indiciado.

Art. 64. A intimacdo de testemunhas para depor deve:
I - Sempre que possivel, ser entregue direta e pessoalmente ao destinatario;

Il - Ser individual, ainda que diversas testemunhas residam no mesmo local ou trabalhem na
mesma reparticao ou se¢éo;

I11 - ser encaminhada ao responsavel legal quando a testemunha for menor de dezoito anos,
com a adverténcia de que deverd comparecer acompanhado de seu responsavel.

Art. 65. O indiciado devera ser obrigatoriamente comunicado da intimacdo das testemunhas
para que possa exercer o direito de acompanhar os depoimentos, sendo que sua auséncia néo e
causa para o cancelamento ou adiamento daquele ato.

Paragrafo unico. A auséncia do indiciado a tomada de depoimento da testemunha, quando
devidamente comunicados nos termos do caput, ndo é causa para cancelamento ou adiamento
daquele ato.

Art. 66. A testemunha, quando servidor publico, ndo podera eximir-se da obrigacédo de depor,
podendo recusar-se a fazé-lo o ascendente ou descendente, o afim em linha reta, o conjuge, o
irmao, o pai, a mée, ou filho do indiciado.

Paréagrafo Unico. A auséncia da testemunha sera considerada falta ao trabalho e, quando nédo
for legalmente justificada, devera ensejar o desconto da remuneracdo correspondente ao dia
néo trabalhado.

Art. 67. Podem depor como testemunhas todas as pessoas, exceto as incapazes, impedidas ou
suspeitas.

Paragrafo Unico. Sendo necessario, o Presidente da Comissdo podera admitir sejam prestadas
declaragdes, independentemente de compromisso, por pessoas menores, impedidas ou suspei-
tas.

Art. 68. Ninguém pode ser obrigado a depor sobre fato que:

I - Deva guardar sigilo em virtude de funcdo, ministério, oficio ou profisséo;

Il - Acarreta grave dano a si proprio, bem como ao seu conjuge ou companheiro e aos seus
parentes consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.
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Art. 69. A testemunha prestara depoimento do que lhe for perguntado e do que souber a res-
peito dos fatos objeto do Processo Administrativo Disciplinar, devendo declarar seu nome, data
de nascimento, estado civil, residéncia, profissao, se é parente, e em que grau, do indiciado,
explicando sempre as razdes de sua ciéncia ou as circunstancias pelas quais se possa avaliar
sua credibilidade.

Art. 70. As testemunhas serdo inquiridas de modo que umas ndo ougam 0s depoimentos das
outras.

Paragrafo Unico. Se nem todas as testemunhas intimadas puderem ser ouvidas no mesmo dia,
0 Presidente da Comissdo expedird nova intimacdo, com indicacdo do local, dia e hora para
serem ouvidas.

Art. 71. N&o sera permitido que a testemunha manifeste suas apreciacGes pessoais, salvo
quando inseparaveis da narrativa do fato.

Art. 72. O presidente da Comissdo, antes de dar inicio a inquiri¢do advertird o depoente de que
se faltar com a verdade estara incurso em crime de falso testemunho tipificado no art. 342 do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo Penal), bem como perguntara se se
encontra em algumas das hip6teses de suspeicdo ou impedimento previstas neste Codigo, es-
pecialmente se é amigo intimo ou inimigo capital do indiciado.

Paragrafo Unico. O indiciado podera contraditar a testemunha antes do inicio da audiéncia,
cabendo ao presidente da Comissao, registrar no proprio Termo as razdes e provas da contradita
apresentada e a decisdo proferida, a qual poderé ser:

I - Deferimento da contradita e dispensa da testemunha, quando ocorrer as hipoteses de impe-
dimento e suspeicéo.

11 - Deferimento da contradita e oitiva da pessoa, na qualidade de Informante, dispensando-lhe
de compromisso.

11 - indeferimento da contradita e oitiva da pessoa nha qualidade de testemunha, quando do
cotejo das razdes da contradita e das respostas da pessoa aos questionamentos apresentados
pelo presidente da Comissao ndo for possivel concluir que a testemunha é suspeita.

Art. 73. Se ficar comprovado no processo que alguma testemunha fez afirmacéo falsa, calou
ou negou a verdade, o presidente da Comissao remeterd cdpia do depoimento a autoridade
julgadora para exame e decis&o.

Art. 74. O depoimento seréa prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo licito a testemu-
nha trazé-lo por escrito, sendo permitidas breves consultas a apontamentos.

Paragrafo unico. Na reducdo a termo do depoimento, o presidente da Comissao devera cingir-
se, tanto quanto possivel, as expressdes usadas pelas testemunhas, reproduzindo fielmente as
suas frases.

Art. 75. Na hipdtese de depoimentos contraditorios ou que se infirmem, proceder-se-a a aca-
reacao entre 0s depoentes.
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Art. 76. A Comissao empregard, ao longo de toda a arguicdo, tom neutro, nao Ihe sendo licito
usar de meios que revelem coacdo, intimidagdo ou invectiva.

Paragrafo unico. As perguntas devem ser formuladas com preciséo e habilidade, podendo, em
certos casos, serem reformuladas, para que se possa avaliar a seguranca das alegacGes do de-
poente.

Art. 77. Concluidos os questionamentos da Comisséo, o Presidente franqueara ao indiciado a
oportunidade de formular quesitos a serem respondidos pela testemunha.

Paragrafo unico. Ao final do depoimento, o presidente da Comissdo franqueard a palavra ao
depoente.

Art. 78. O depoimento sera assinado ao final, bem como rubricadas todas as suas folhas, pela
testemunha, pelo presidente da Comisséo, pelo vogal, pelo secretario, pelo indiciado e seu de-
fensor.

8§ 1° Se a testemunha ndo souber assinar, ou ndo puder fazé-lo, o presidente pedira ao secretario
que leia o termo, em voz alta, e colha a sua impresséo digital.

8§ 2° Tratando-se de processo eletrdnico, sera admitido que a assinatura do termo seja realizada
por meio de certificagéo digital.

Art. 79. O depoimento gravado em video dispensa as assinaturas de que tratam o artigo ante-
rior.

Subsecéo VIII
Das Diligéncias e Pericias

Art. 80. A Comissdo, para colher elementos ou esclarecer dividas podera:
| - Realizar diligéncias, cujos resultados deveréo ser reduzidos a termo;

11 - Solicitar & autoridade instauradora a realizagdo de pericia ou de assessoria técnica, formu-
lando previamente os quesitos ou temas que devam ser respondidos ou desenvolvidos, quando
0 assunto demandar conhecimentos especializados.

Art. 81. A escolha dos peritos e dos assessores técnicos devera recair, preferencialmente, entre
servidores publicos, salvo se, em funcdo da matéria, esse procedimento for invidvel.

Art. 82. Indicado o perito ou assessor técnico, sera editado o respectivo ato administrativo de
designacéo pelo presidente da Comissdo e providenciada a comunicacdo ao indicado para a
apresentacao de quesitos, no prazo de quinze dias.

Art. 83. Os peritos e assessores elaborardo laudo ou relatério em que, além das respostas dadas
aos quesitos e temas apresentados pela Comisséo e pelo defensor, poderdo estender-se em ou-
tras consideragdes que julgarem adequadas ao caso.
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SECRETARIA DA SAUDE

8§ 1° A Comisséo podera dispensar a realizagdo da prova pericial quando existir laudo técnico
anterior, produzido em Sindicancia, em Processo Administrativo Disciplinar ou em Processo
Judicial, suficiente para a elucidacéo dos fatos.

§ 2° Sendo o laudo técnico anterior suficiente para a elucidagdo apenas parcial dos fatos, a
Comissao podera determinar a realizacdo de prova pericial relativamente aos fatos que faltarem
ser esclarecidos.

Subsecdo IX
Da Acareacéao

Art. 84. A acareacdo serd admitida entre indiciados, entre indiciado e testemunha e entre tes-
temunhas, sempre que divergirem, em suas declaracdes, sobre fatos ou circunstancias relevan-
tes.

Art. 85. Constatada a divergéncia, o presidente da Comissao notificara as pessoas cujas afir-
mag0es sejam divergentes, indicando local, dia e hora para a competente acareagéo.

Art. 86. O Termo de Acareacdo devera conter referéncias sobre as afirmac6es anteriores dos
acareados e se foram ou ndo confirmadas.

Art. 87. Os acareados serdo reinquiridos, para que expliqguem os pontos de divergéncia, redu-
zindo-se a termo o ato de acareacdo, que sera assinado pelos acareados, pelos integrantes da
Comissao e pelo defensor.

Art. 88. Se ausente algum dos intimados para a acareacdo, ao que estiver presente dar-se-a a
conhecer 0s pontos de divergéncia, consignando-se o que explicar ou observar.

Subsecdo X
Do Incidente de insanidade mental

Art. 89. Quando houver davida sobre a sanidade mental do indiciado, a comissao propora a
autoridade competente que ele seja submetido a exame por junta médica oficial, da qual parti-
cipe pelo menos um médico psiquiatra.

Paragrafo unico. O incidente de sanidade mental serd processado em auto apartado e apenso
ao processo principal, apos a expedi¢do do laudo pericial.

Subsecéo XI
Do Sobrestamento e das Razdes Finais

Art. 90. O andamento do processo ou de uma diligéncia podera ser interrompido até a solucao
do fato que impede 0 andamento do processo, ficando o prazo prescricional sujeito ao contido
no inciso Il do 8 2° do art. 6° desta norma.

8 1° O sobrestamento sera proposto pela Comisséo e autorizado pela autoridade instauradora
do Processo Administrativo.
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§ 2° O indiciado sera intimado do sobrestamento.
Art. 91. O prazo para apresentacéo de razdes finais de defesa sera de quinze dias.

Subsecao XII
Do Relatério

Art. 92. Recebidas as razdes finais de defesa, a Comisséo elaborara relatorio minucioso onde
mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a
que estaria sujeito o indiciado, as pecas principais dos autos, analisara as manifestaces da
defesa e indicara as provas em que se baseou para formar sua convicgéo, fazendo referéncia as
folhas do processo em que se encontram.

Art. 93. O relatdrio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do indi-
ciado e informara, quando for o caso, se houve falta capitulada como crime e se houve danos
aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa de cOpia do processo ao setor
competente para inscri¢cdo em divida ativa e cobranca.

Paragrafo Unico. Havendo danos aos cofres pablicos o relatério devera sugerir a autoridade
julgadora a ado¢éo de medidas para o ressarcimento dos danos mediante desconto em folha de
pagamento ou a remessa de copia do processo ao setor competente para inscricdo em divida
ativa e cobranca.

Art. 94. O relatério poderd, ainda, propor o arquivamento do processo por insuficiéncia de
provas, por ndo ter sido possivel apurar a autoria ou por falecimento do indiciado quando pes-
soa fisica, sem prejuizo da eventual responsabilidade civil.

Art. 95. O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela Ad-
ministracdo, objetivando evitar a repeticao de fatos ou irregularidades semelhantes aos apura-
dos no Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 96. O Processo Administrativo Disciplinar, com o relatorio da Comisséo, sera remetido a
autoridade que determinou a sua instauracao, para julgamento.

Art. 97. Apresentado o relatorio, a comissao ficara a disposicdo da autoridade responsavel pela
instauracdo do processo para a apuracdo de responsabilidade, para prestacdo de qualquer es-
clarecimento julgado necessario, dissolvendo-se imediatamente apos a data em que for profe-
rido o julgamento.

Subsecéo XIII
Do Julgamento
Art. 98. A autoridade julgadora formara sua convicgdo mediante livre apreciacdo das provas.

§ 1° A autoridade julgadora ndo acatara o relatério da Comisséo quando contrario as provas
dos autos, devendo motivar a deciséo.
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8§ 2° As conclusdes oferecidas no relatorio da Comisséo ndo vinculam a autoridade julgadora,
que podera, em despacho motivado, agravar a penalidade proposta, abranda-la ou isentar o
indiciado de responsabilidade.

8§ 3° A decisdo proferida e os atos dela decorrentes deverdo ser publicados em Diario Oficial,
no prazo de oito dias, e no sitio eletrdnico do érgdo processante.

Art. 99. Se a penalidade a ser aplicada exceder a algada da autoridade instauradora, 0 processo
serd encaminhado a autoridade competente, desde que se tenha obedecido ao principio do con-
traditdrio e assegurado ao indiciado a ampla defesa.

Art. 100. Quando for verificada a ocorréncia de prejuizo aos cofres publicos, a autoridade
instauradora encaminhara copia dos autos ao setor competente para inscrigdo em divida ativa.

Art. 101. Copias dos oficios remetidos aos 6rgaos competentes para promover as a¢des penais
e civeis cabiveis deverdo ser juntadas ao Processo Administrativo Disciplinar a ser mantido
argquivado no érgédo onde foi procedido o julgamento.
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